
Ch eck l i st  f or  Bus iness  v i s i t  
تجاریروادید چک لیست   

 
N a me :                        - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
 
D a t e :                         - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
 
A p p l i c a t i on  N o . :         - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -    
    
 

 
C o n t a c t  N o . :       - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
 

 
E - m a i l  a dd r e s s :  - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
 

S u p p o r t i n g  d o c u m e n t s  m u s t  b e  i n  E n g l i s h ,  F i n n i s h  o r  S w e d i s h  l a n g u a g e s  a n d  b e  a r r a n g e d  i n  f o l l o w i n g  o r d e r .  A n y  
o t h e r  l a n g u a g e  s h o u l d  b e  a c c o m p a n i e d  b y  a n  a u t h o r i z e d  t r a n s l a t i o n .   
O r i g i n a l s  m u s t  b e  p r e s e n t e d  i n  V i s a  A p p l i c a t i o n  C e n t r e .  
مدارک ارائه شده می بایست به یکی از زبانهای انگلیسی، فنلاندی، و یا سوئدی بوده ومطابق 

با لیست زیر تنظیم شود. مدارک به هر زبان دیگری  می بایستی به صورت ترجمه رسمی باشند. 

تحویل گردد.اصل مدارک به مرکز خدمات ویزا   

            R e q u i r e d  D o c u m e n t s  
مدارک مورد نیاز  

O r i g i n a l  
اصل  

C o p y  
کپی  

R e m a r k s  ( i f  d o c u m e n t  i s  
m i s s i n g  o r  i f  t h e  c o n d i t i o n  

d o e s  n o t  m e e t  r e q u i r e m e n t s )  
ص  ق ن ت  ور ص ر  د  : ت ا ح ی ض و ت

رک  ا د م ه  نک ی ا ا  و ی  ، ک ر د م

ا  ب بق  ا ط م ده  ش ه  ئ ا ر ا

د شن ا ب ن ه  شد ه  ت س وا خ د  ر ا و م  

  1 C o m p l e t e d ,  d a t e d  a n d  s i g n e d  v i s a  a p p l i c a t i o n  f o r m  

فرم تکمیل شده ویزا همراه با امضاء و 

 تاریخ

   

  2  

O n e  c o l o u r  p h o t o  ( m a x  6  m o n t h s  o l d ,  l i g h t  
b a c k g r o u n d )  s i z e  3 , 6 c m  x  4 , 7 c m ,  f u l l  f a c e  v i s i b l e .  
R e t o u c h i n g  t h e  p h o t o  i s  n o t  a l l o w e d 

 سپید یا زمینهیک قطعه عکس  رنگی با پشت 

 آنماه از زمان گرفتن  6از  که بیشروشن 

3 می بایست ابعاد عکس .نگذشته باشد . 6×4 . 7 

چهره فرد در عکس به  .سانتی متر باشد

عکس روتوش شده  .باشد مشخصصورت کامل 

 مورد قبول نمی باشد.

   

  3  

P a s s p o r t ,  o n e  c o p y  o f  t h e  I D  p a g e  a n d  c o p i e s  o f  
p r e v i o u s  S c h e n g e n  v i s a s  a n d  b o r d e r  s t a m p s  

  V a l i d  f o r  a t  l e a s t  3  m o n t h s  a f t e r  d e p a r t u r e  f r o m  
S c h e n g e n  a r e a  

  W i t h  a t  l e a s t  2  e m p t y  p a g e s  

  I s s u e d  d u r i n g  t h e  l a s t  1 0  y e a r s  
ل سه ماه اعتبار پس از پاسپورت با حداق

به همراه یک کپی از صفحه اول  خاتمه سفر

و ویزاهای شنگن اخذ شده و پاسپورت 

ای حداقل دو دار .های ورود و خروجمهر

1در طول  .صفحه خالی باشد سال گذشته  0

 صادر شده باشد.

   

  4 E x p i r e d  p a s s p o r t / s  i f  t h e y  c o n t a i n  S c h e n g e n  v i s a s  
پاسپورت های باطله در صورتی که ویزای 

شده باشد شنگن در آنها درج  

   

  5 F o r e i g n  n a t i o n a l s  ( o t h e r  t h a n  I r a n i a n s )  

  C o p y  o f  v a l i d  r e s i d e n c e  p e r m i t  i n  I r a n  

  M u s t  b e  v a l i d  f o r  a t  l e a s t  3  m o n t h s  a f t e r  
d e p a r t u r e  f r o m  S c h e n g e n  a r e a  

  I f  t h e  p e r m i t  i s  i n  a n  o l d  p a s s p o r t ,  p l e a s e  s u b m i t  
o l d  p a s s p o r t  w i t h  a p p l i c a t i o n  

غیر ایرانی:کپی اجازه اقامت معتبر متقاضیان 

در ایران با حداقل سه ماه اعتبار پس از 

در . انقضاء تاریخ ویزا و خروج از منطقه شنگن

در پاسپورت قدیمی الصاق صورتی که مجوز اقامت 

لطفا پاسپورت قدیمی را ارائه دهید. شده باشد  
 

   



  6 I n v i t a t i o n  l e t t e r  f r o m  a  c o m p a n y  o r  o r g a n i z a t i o n  i n  
F i n l a n d / E s t o n i a  o n  c o m p a n y  l e t t e r h e a d  i n c l u d i n g  
t h e  n a m e  a n d  d a t e  o f  b i r t h  o f  t h e  a p p l i c a n t .  

  S i g n e d  a n d  d a t e d ,  n o t  o l d e r  t h a n  3  m o n t h s  

  S t a t i n g  p u r p o s e ,  d e s t i n a t i o n  a n d  d u r a t i o n  o f  t h e  
v i s i t  

  P r o g r a m  o f  t h e  v i s i t  

  I n f o r m a t i o n  o n  w h o  i s  r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  c o s t s   

  N a m e  a n d  p o s i t i o n  o f  t h e  i n v i t e r  

  C o n t a c t  d e t a i l s  o f  t h e  i n v i t i n g  c o m p a n y  

  N e e d  f o r  m u l t i p l e  e n t r y  v i s a  h a s  t o  b e  s t a t e d  
میزبان فنلاندی  ارائه دعوت نامه از سوی شرکت

که شامل  ا استونیایی بر روی سر برگ رسمیی

 متقاضی باشد. نام و شماره سریال پاسپورت

دارای امضاء و تاریخ و بیش از سه ماه از 

 اطلاعات درباره زمان صدور آن نگذشته باشد.

برنامه  و مقصد ،هدف از سفر، مدت زمان آن

مشخص شود که هزینه های سفر فرد دعوت شده بر  .دیدار

شماره  کننده نام کامل و سمت فرد دعوت. عهده چه کسی است

در صورت نیاز به  . تماس و آدرس ای میل شرکت میزبان

.ویزای چند بار ورود با ذکر علت بیان شود  

 

   

  7  

E n d o r s e m e n t  f r o m  t h e  l o c a l  
c o m p a n y / o r g a n i z a t i o n / i n s t i t u t i o n  o r  b u s i n e s s  o n  
c o m p a n y  l e t t e r h e a d  

  S i g n e d  a n d  d a t e d ,  n o t  o l d e r  t h a n  1  m o n t h  

  S t a t i n g  p u r p o s e ,  d e s t i n a t i o n  a n d  d u r a t i o n  o f  t h e  
v i s i t  

  I n f o r m a t i o n  o n  w h o  i s  r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  c o s t s  

  C o n t a c t  d e t a i l s  
تائیدیه بر روی سربرگ رسمی مجموعه 

حاوی اطلاعات زیر:  میزبان  

دارای تاریخ و امضاء که بیش از سه ماه از 

.صدور آن نگذشته باشد  

زمان سفر بیان هدف از سفر، مقصد و مدت 

مشخص شود که هزینه های سفر فرد  .گردد

اطلاعات  .دعوت شده بر عهده چه کسی است

.تماس مجموعه  

   

  8 T r a v e l  i t i n e r a r y  
 برنامه سفر

   

  9  

P r o o f  o f  o c c u p a t i o n   

  I f  e m p l o y e d :  A )  S i g n e d ,  d a t e d  a n d  s t a m p e d  
c e r t i f i c a t e  o f  e m p l o y m e n t  o n  c o m p a n y  l e t t e r h e a d  
w i t h  c o n t a c t  i n f o r m a t i o n .  M u s t  s t a t e  a p p l i c a n t ´ s  
n a m e ,  p o s i t i o n ,  s a l a r y  a n d  y e a r s  o f  e m p l o y m e n t .  
B ) C e r t i f i c a t i o n  o f  a f f i l i a t i o n  t o  s o c i a l  s e c u r i t y  

  I f  s e l f - e m p l o y e d :  A )  V a l i d  b u s i n e s s  r e g i s t r a t i o n  
c e r t i f i c a t e .  B )  N a t i o n a l  G a z e t t e  o f  t h e  c o m p a n y  C )  
C e r t i f i c a t i o n  o f  a f f i l i a t i o n  t o  s o c i a l  s e c u r i t y 

 در صورتی که شاغل می باشید:

گواهی اشتغال به کار بر روی سر برگ 

 .امضاءمهرو دارای تاریخ، رسمی شرکت

سمت  نام و .تماس با کارفرما نحوه

سابقه  .میزان حقوق دریافتی .متقاضی

 گواهی بیمه تامین .کاری در مجموعه

در صورت خود  .اجتماعی یا خدمات درمانی

 اشتغال بودن:

 .ترجمه روزنامه رسمی .جواز کسب معتبر

گواهی بیمه تامین اجتماعی یا خدمات 

درمانی  

 

   



  1 0  

P r o o f  o f  s u f f i c i e n t  f u n d s  f o r  t h e  e n t i r e  s t a y  

  B a n k  t r a n s a c t i o n  i n  E n g l i s h  f o r  p a s t  3  m o n t h s ,  
s t a t i n g  a p p l i c a n t ’ s  o r  e m p l o y e r ' s  n a m e .  

  B a n k  s t a t e m e n t  i n  E n g l i s h  

  S a l a r y  p a y m e n t  s l i p s  f o r  l a s t  3  m o n t h s  
 :گواهی بانکی به مبلغ کافی برای سفر

به زبان  ریز کارکرد بانکی سه ماه گذشته

متعلق به فرد متقاضی و یا  وانگلیسی 

گواهی تمکن مالی به زبان  .مجموعه دعوت شده

سه ماه گذشتهفیش حقوقی    .انگلیسی  

 

   

  1 1 H o t e l  r e s e r v a t i o n  o r  o t h e r  p r o o f  o f  a c c o m m o d a t i o n .   
 

  .رزرو هتل و یا نشانی محل اقامت

 

   

  1 2  R e c e n t  t r a n s l a t i o n  o f  S h e n a s n a m e h  
  شناسنامهجدید ترجمه 

   

  1 3  F l i g h t  t i c k e t s  o r  f l i g h t  r e s e r v a t i o n s  f o r  t h e  w h o l e  
t r i p 

برای کل زمان  بلیت پرواز و یا رزرو آن

 سفر

 

   

  1 4  T r a v e l  i n s u r a n c e  v a l i d  f o r  a l l  S c h e n g e n  S t a t e s  a n d  
t h e  e n t i r e  p e r i o d  o f  t r a v e l .  T h e  m i n i m u m  c o v e r a g e  
m u s t  b e  3 0 . 0 0 0  €  i n c l u d i n g  u r g e n t  m e d i c a l  
t r e a t m e n t  a n d  r e p a t r i a t i o n  i n  c a s e  o f  d e a t h  
 

بیمه مسافرتی معتبر در کشورهای شنگن با 

3پوشش 0 .0 0 هزار یورویی که در برگیرنده 0

درمان اورژانس و بازگرداندن جسد در 

.صورت فوت در مدت زمان سفر باشد  

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Applicant to choose as appropriate: 

I have understood that I have to submit the above mentioned missing documents to the Visa 
Application Centre by                               .I accept by signing this form that the matter will be decided 
without the requested documents and that the decision may be to my disadvantage, if I will not 
submit the documents by the date noted above  

              I do not intend to bring the above mentioned documents to the Visa Application Centre 
 

:لطفا گزینه صحیح را علامت بزنید  

 
        تا تاریخ ناقص فوق را می بایست که مدارک  واقف هستم اینجانب آگاه و   

تحویل دهم. مرکز خدمات ویزا به                                       

با امضاء این فرم می پذیرم که در غیر این صورت پرونده من بدون مدارک  اینجانب

مذکور بررسی خواهد شد و بدیهی است که این موضوع می تواند تاثیر منفی بر روی 

   نتیجه درخواستم داشته باشد.
   .تحویل نخواهم دادمرکز خدمات ویزا در بالا را به  مورد نیازمدارک  

Note: The Embassy reserves the right to request additional information, such as original documents, flight 
tickets, and to interview the applicant. 

اطلاعات  نکته: سفارت این حق را برای خود محفوظ می دارد تا از متقاضی درخواست

و یا در صورت لزوم از  ایدنظیر اصل مدارک، بلیت پرواز و ... نم دیگریمدارک  یا

مصاحبه بعمل آورد.متقاضی   

Visa fee             هزینه ویزا  

Service fee      هزینه خدمات       

Courier fee     هزینه ارسال  

Other fees   سایر هزینه ها  
 

 

 

 

Name and signature of submission officer:                       :نام و امضاء مسئول دریافت پرونده 

 

 

 

 
 
 

Name and signature of the applicant:                               :نام و امضاء متقاضی      
                                                                                

  
 
 
 
 


