SOFOR VIiZESI iCIN GEREKLiI EVRAKLAR

ONEMLI NOTLAR:

- Basvuru sahiplerinin bdlge ayrimina gore bagvuru yapacaklari sehirde en az 30 giindiir resmi
olarak ikamet ediyor olmasi gerekmektedir. Resmi olarak ikamet ettiginiz sehrin bagli oldugu
bagvuru merkezinden randevu aldiginizdan emin olunuz.

- Evraklarin tamami tek bir dosyada sunulmalidir. Her bir evrak igin ayr1 poset dosya
hazirlamamaniz rica edilir.

- Her basvuru sahibi i¢in evraklarin tamami ayr1 hazirlanmalidir.

- Tiim banka hesap dokiimlerinin 1slak imzali, kaseli ve imza sirkiileri ile sunulmasi
gerekmektedir. Banka hesaplart 15 giinden eski olmamalidir.

HER BASVURUDA OLMASI GEREKEN EVRAKLAR:

1. Eksiksiz doldurulmus ve imzalanmis Schengen Vizesi Bagvuru formu. (18 yas alt1 cocuklarin
Schengen vize bagvuru formlarinda anne ve baba imzalari olmalidir).

2. Arka fonu beyaz 2 adet Biyometrik Fotograf (yetiskinde maksimum 6 ay1, 12 yas alt1 cocukta
ise 3 ay1 gegcmemis olmalidir).

3. Ongoriilen yolculuk tarihlerinden bir kag giin 6nce ve sonrasini kapsayan, teminat limiti en az
30.000 EURO veya 50.000 USD olan ve Schengen {ilkelerinde gecerli Seyahat Saglik Sigortasi
(kaseli ve imzali olmasina 6zen gosteriniz)

4. CMR formu lizerine diizenlenmis uluslarasi nakliye sertifikalari.

5. Varsa Italyan sirketten sirketin yasal temsilcisi tarafindan imzalanmus, davet sebebinin ve kalis
stirelerinin belirtildigi davet mektubu. Bunu imzalayan kisiye ait kimlik fotokopisi de davet
mektubuna eklenmelidir. Oda kayit belgesi (Visura camerale) eklenmelidir.

6. Soforiin bagh oldugu sirkete ait siiriiciilerin listesi ve sirketin {iyesi olmasi halinde UND
(Uluslaras1 Nakliyeciler Dernegi) veya UKAT tarafindan verilen teminat yazisi.

7. S6foriin Avrupa Birligi topraklarini giris ¢ikisini beyan eder evrak (s6foriin giris/cikis beyanina
Tiirk polisinden alinan kayit ve s6for tarafindan imzalanmis, biitiin giris ¢ikislarini belirtildigi ve
son SCHENGEN vizeden kalan siirenin goriildiigii beyan).

8. Sirket tarafindan antetli kagida nereye seyahat edilecegini, seyahat amacini, kalinacak siireyi ve
her tlirli masrafin karsilanacagini belirten, altinda sirket yetkilisinin ad1, soyadi, 1slak imzas1 ve
sirket kasesi bulunan vize talep dilekgesinin asli.

9. Calisanlar icin gerekli belgeler: Antetli kagida isveren tarafindan yazilmis gérev yazisi ve
izin onayi (isyeri merkezi Konsoloslugun hukuki ¢alisma bélgesi disinda bir yere bagl ise,
igveren yazisinda Konsoloslugun hukuki ¢alisma boélgesindeki sube ve o kisinin orada ¢alisiyor
oldugunu belirtilmelidir), imza sirkiileri, ¢alistig1 igyerinin 6 ay1 agmamis giincel faaliyet belgesi,
sicil gazetesi kopyasi, glincel vergi levhasi, ise giris bildirgesi (kaseli imzal1), 4A-4B-4C detayh
ve barkodlu hizmet dokiimii (SGK), son 3 aylik maas bordrosu (kaseli imzal1). Maas bankaya
yatiyor ise son 6 aya ait banka hesap dokiimii (kaseli, imzali, imza sirkiileri dahil). Eger



calistiginiz sirket sponsor olacaksa sirkete ait son 6 aylik bakiyeli hesap dokiimii (Kase, imza ve
imza sirkuleri ile birlikte)

Eger maas elden alimiyor ise, calistig1 firma tarafindan kaseli imzali olarak maagini diizenli
olarak elden aldigini belirten bir yaz1 almasi gerekmektedir.

- Bagvuru sahibi calistig1 sirket disinda baska bir sirket icin hizmet saglayacak ise: 1) iki sirket
arasinda noter huzurunda imzalanmis sézlesme 2) soforiin ¢alistigi sirketin biitiin belgeleri (imza
sirkiileri, ticaret odas1 kayit belgesi, vergi lehvast).

Sirket sahipleri icin gerekli belgeler: Antetli kagida yazi, imza sirkiileri (isim isletmeleri i¢in
imza beyannamesi), isyerine ait 6 ay1 asmamis giincel faaliyet belgesi, bagli bulundugu odadan 6
ay1 agmamis giincel oda kaydi, sicil gazetesi kopyas1 (kurucu-ortak-hissedar oldugu goriinmeli),
giincel vergi levhasi, 4A-4B-4C detayl1 ve barkodlu hizmet dokiimii (SGK).

Sézlesmeli Cahsanlar icin gerekli belgeler: Imza sirkiileri, isveren mektubu veya izin onayz,
sirket ile sdzlesme, son 3 aylik maas bordrosu (kaseli imzal1), ise giris bildirgesi, 4A4B-4C detayh
ve barkodlu hizmet dokiimii (SGK), ¢alistig1 isyerinin 6 ay1 asmamis giincel faaliyet belgesi, sicil
gazetesi kopyasi, giincel vergi levhasi.

10. Ulasimin gergeklesecegi aracin evraklari.

11. C2/L2 belgesi (ihracat izni).

12. Ekonomik durumunuzu belirten belgeler: Orijinal banka hesabi (son 6 aylik bakiyeli, kaseli,
imzali, imza sirkiileri eklenmelidir), varsa tapu, ruhsat...vb

13. Siirliciiniin ulusal veya uluslaras1 siiriicii belgesi.

14. Giincel Sabika kaydi, eger s6foriin sabika kaydinda kaydi varsa, mahkeme kararini sunmak
durumundadir.

15. Protokol yazisi

16. Seyahat amacini belirten dilekge (basvuru sahibi ya da sponsor tarafindan).

17. Tam tekmil vukuath niifus kayit 6rnegi (yerlesim yeri goriinmeli). Nufiis kayit 6rnegi
aciklamali olmas1 gerekmektedir

18. Tarihgeli yerlesim yeri belgesi (her bagvuru sahibi igin sunulmalidir, e-devlet (izerinden temin
edebilirsiniz).

19. uyruklular i¢cin TC makamlar: tarafandin verilmis oturma izninin fotokopisi.

20. Gegerli (son 10 yil igerisinde alinmis, en az karsilikli 2 sayfasi bos, talep edilen vize siiresinin
bitiminden itibaren en az 90 giin gecerli olan) pasaportun ilk sayfast dahil islenmis tiim
sayfalarinin fotokopileri (eski pasaportunuz mevcut ise; ilk sayfasi, son 3 yila ait Schengen
Vizelerinin ve girig-¢ikis kaselerinin fotokopileri).

21. Siirliciiniin ulusal veya uluslarasi siiriicii belgesi (Otobiis soforleri igin B1 veya B2 belgesi).

25 Eylul 2014 tarihinden itibaren VIS-Visa Information Services uygulamasina geg¢ilmistir. Bu
tarihten itibaren herhangi bir Schengen iilkesinden vize almak isteyen bagvuru sahipleri parmak
izi vermek zorundadir. Ayrintili bilgi i¢in tiklayiniz. Bazi durumlarda Biiyiikel¢ilik parmak
izinizi tekrar vermeniz icin sizi tekrar cagirabilir.

Vize Ucreti ve VFS Global servis iicreti 6demeleri basvuru sonrasi Vize Basvuru
Merkezi’nde bulunan vezneye nakit ve Tiirk Lirasi olarak yapilmaktadir.

Lutfen Dikkat:

Liitfen tiim belgelerin orijinal olmas1 gerektigini ve size iade edilmesi gerekiyorsa bir fotokopinin
de sunulmas1 gerektigini unutmayiniz.

El¢ilik, ek belgeler talep etme hakkini sakh tutar.



BASVURU SONRASI EK BILGILER:

e Basvuru takibinizi http://www.vfsglobal.com/italy/turkey adresimizden basvurunuz
sonrasl tarafiniza verilecek olan fisin Gizerindeki Referans numarasini ve dogum
tarihinizi girerek yapabilirsiniz veya 0212 373 58 28 numarali telefondan arayarak da
bilgi alabilirsiniz.

e Pasaport teslim almaya gelirken litfen yaninizda basvurunuzu yaptiktan sonra
aldiginiz fisi getirmeyi unutmayiniz. Pasaportunuzu sizin yerine bir baskasi teslim
alacaksa niifus clizdani fotokopinizin altina yazdiginiz imzali yetki yazinizi ve beyaz
fisinizi teslim alacak kisiye vermeniz gerekmektedir.

UYARI 1: Red almaniz durumunda baskasi sizin yerinize pasaportunuzu teslim alamaz.
Pasaportunuz ancak noter onayli vekaletname ile bir baskasina verilebilir. (orjinal
vekaletname).

UYARI 2: Pasaportunu kurye ile isteyen yolcularimizin basvurularinin olumsuz sonuglanmasi
durumunda pasaportlarini ofisimize bizzat gelerek elden teslim almalari gerekmektedir.

e Pasaport Teslim Saatlerimiz: 15:00 —17:00 saatleri arasindadir.
e Pasaportunuzu alana kadar litfen fatura ve fisinizi saklayniz.


http://www.vfsglobal.com/italy/turkey




