
ข้อปฎบิัติในการมารับหนังสือเดินทาง ส าหรับตัวแทนหรือบริษทัท่องเทีย่ว 

 จันทร์ – ศุกร์ เวลา 15.00 น. -16.00 น. กรุณาเตรียมเอกสารมาตามทีร่ะบุไว้ด้านล่าง  

กรณมีารับหนังสือเดินทางแทนบุคคลผู้บรรลุนิติภาวะแล้ว 

1. ใบเสร็จรับเงินฉบบัจริง (ท่ีออกโดยศูนยรั์บยืน่ฯ)  
2. ส ำเนำหนงัสือเดินทำงหนำ้แรกของผูส้มคัร  
3. หนงัสือมอบอ ำนำจตวัจริง พร้อมลำยเซ็นตข์องผูส้มคัรให้ตรงตำมหนงัสือเดินทำง  
4. ส ำเนำหนงัสือเดินทำงหนำ้แรกหรือ ส ำเนำบตัรประชำชนของตวัแทน  

 
กรณมีารับหนังสือเดินทางแทนผู้เยาว์ (เด็กอายุต ่ากว่า 18 ปี) 

1. ใบเสร็จรับเงินฉบบัจริง (ท่ีออกโดยศูนยรั์บยืน่ฯ)  
2. ส ำเนำหนงัสือเดินทำงหนำ้แรกของผูส้มคัร  
3. เน่ืองจำกผูส้มคัรเป็นผูเ้ยำว ์(เด็กอำยตุ  ่ำกวำ่ 18 ปี) ไม่สำมำรถกระท ำกำรมอบอ ำนำจดว้ยตนเองจึงต้องใช้

หนงัสือมอบอ ำนำจตวัจริงพร้อมลำยเซ็นตผ์ูป้กครองของผูเ้ยำว ์(ตรงตำมหนงัสือเดินทำง) แทน 

4. ส ำเนำหนงัสือเดินทำงหนำ้แรกของผูป้กครอง 

5. ส ำเนำทะเบียนบำ้นหรือส ำเนำสูติบตัร เพื่อยนืยนัควำมสัมพนัธ์วำ่เป็นบิดำ มำรดำ และบุตร 

6. กรณี บิดำ มำรดำ หรือ บุตร มีกำรเปล่ียนช่ือ-สกุล ส ำเนำหนงัสือส ำคญักำรเปล่ียนช่ือ จ ำเป็นตอ้งน ำมำ

ยืน่ดว้ย 

7. กรณีผูป้กครองมอบอ ำนำจใหบุ้คคลอ่ืนมำรับแทน ตอ้งใช้ส ำเนำหนงัสือเดินทำงหนำ้แรกหรือ ส ำเนำ

บตัรประชำชนของตวัแทนดว้ย 

หมายเหตุ 

 กรณีใบเสร็จรับเงินตน้ฉบบัหำย ผูส้มคัรจะตอ้งแจง้ควำมท่ีสถำนีต ำรวจและน ำเอกสำรกำรแจง้ควำมท่ีระบุ
ช่ือผูส้มคัร ยืน่แทนใบเสร็จรับเงิน  

 หำกมีกำรปลอมแปลงเอกสำรหรือลำยเซ็นต ์ทำงศูนยรั์บยื่นฯ ขอปฏิเสธกำรคืนหนงัสือเดินทำงให้ตวัแทน
ไม่วำ่กรณีใดก็ตำม 

  



Required documents for passport collection by 

representative / travel agency on Mondays - Fridays 

(between 3 p.m. – 4 p.m.) 

 
For mature applicants 

 

1. Original VFS receipt  

2. A copy of Bio-data page of applicant’s passport  

3. Letter of Authorisation with original applicant’s signature   

4. A copy ID card of authorised person 

 
For minor applicants (age below 18 years old) 

1. Original VFS receipt  

2. A copy of Bio-data page of applicant’s passport  

3. A minor cannot give permission without the parent or guardian’s consent, 
therefore signature of the minor’s legal guardian is required on Letter of 
Authorisation instead. 

4. A copy of Bio-data page of the legal guardian’s passport  

5. A copy of birth certificate or house registration confirming proof of the 
relationship 

6. Name Change Certificate in case of first-last name change(s) 

7. A copy ID card of authorised person in case the legal guardian gives permission 
to a representative 

 

Remarks 

 In case the loss of original receipt, a police notification (stating applicant’s name) 
will be required instead. 

 If you are found guilty of forgery, VFS will not return applicant’s passport in any 
case. 


