ITALYA - KISA SURELI EGIiTiM iCiN GEREKLI
EVRAKLAR

ONEMLI NOTLAR:
***Aile olarak basvuracak kisilerin vize basvurularini ayni giin yapmalari gerekmektedir***

- Basvuru sahiplerinin bolge ayrimina gore basvuru yapacaklari sehirde en az 30 glindlr resmi olarak ikamet
ediyor olmasi gerekmektedir. Resmi olarak ikamet ettiginiz sehirin bagh oldugu basvuru merkezinden
randevu aldiginizdan emin olunuz.

-Her basvuru sahibi icin evraklar basvuru sahibine gore ayri ayri hazirlanmalidir ve st Uste koyularak tek
dosyada sunulmalidir. Her bir evrak igin ayri poset dosya hazirlamamaniz rica edilir.

-Resit olmayan basvuru sahipleri icin, hem anne hem de baba tarafindan son 3 ay icerisinde alinmis noter
onayl muvafakatname olmalidir ve orjinali teslim edilmelidir. Cocuk anne ya da baba disinda birine emanet
edilecekse, Muvafakatnamede resit olmayan basvuru sahibinin kimin himayesinde olacadi yazmalidir. Tam
isim soyisim, cocuda yakinlik derecesi ve birlikte kalacaklari adres belirtilmelidir. Buna ek olarak muvafakat
verilen kisinin gecerli vize fotokopisi ve ugak rezervasyonu da eklenmelidir. Onemli***Muvafakatnameye ek
olarak, her iki ebeveynin ¢ocugun yurtdisina ¢cikmasina izin verdiklerine dair dilekgesi ve kimlik fotokopisi
gereklidir (birlikte gidiyor olsalar dahi). Cocuga anne ya da babadan bir kisi eslik edecekse, Italya’ya
gitmeyen ebeveyn, imzali olarak ¢ocugun diger ebeveynle birlikte gittiginin bilgisi dahilinde oldugunu
belirten dilek¢e yazilmahldir(kimlik fotokopisi eklenmelidir). Anne-baba disinda biriyle gidiyorsa, her iki
ebeveynden de c¢ocuklarinin birlikte gidecegi kisinin ismini belirten dilek¢e ve kimlik fotokopileri
gereklidir.

-Eder sponsor anne ya da baba disinda bir kimse olacaksa (abla,dede,hala,teyze vb...) bu kisinin noterden tim
masraflari karsilayacadina dair “Taahhtitname” vermesi gerekmektedir. Ayrica akrabalik bagi tam vukuatli
niifus kayit 6rnekleri ile kanitlanmalidir.

HER BASVURUDA OLMASI GEREKEN EVRAKLAR:

1. Basvuru sahibi tarafindan tamamen doldurulmus ve imzalanmis Schengen vize basvuru formu.
(18 yas alti gocuklarin vize basvuru formlarinda anne ve baba imzalari birlikte olmalidir)

2. 2 adet biyometrik fotograf. (3.5 x 4.5 yiz 6lcllerinde ve arka fonu beyaz olmalidir, yetiskinde
maksimum 6 ayi, 12 yas alti cocukta ise 3 ayi gecmemis olmahdir.)

3. Tum Schengen llkeleri igin gegerli, ayakta, yatakta, butilin tedavi masraflari ve hastalik veya vefat
halinde Ulkeye doniis masraflarini da kapsayan minimum 30.000 € teminatli seyahat sigortasi. Yabanci
vatandaslar icin eger ikametleri varsa 99 ile baslayan kimlik numaralari; Tiirkiye’de oturumlari yoksa
pasaport numaralari sigorta poligesinde yer almasi gerekmektedir. Ongoriilen yolculuk tarihlerinden
birkag giin 6nce ve sonrasini kapsamasina dikkat edilmelidir.Sigortalarin kase imzali ya da barkodlu
olarak sunulmasi gerekmektedir. internet ciktisi olarak da kabul edilir.

4. Ongoérilen gidis-dénis tarihlerinde ucak rezervasyonlari ya da éngériilen ulasim aracina iliskin diger
kanitlayici belgeler. Eger seyahat aracg ile gerceklesecekse ruhsat fotokopisi, araci kullanacak olan
kisinin ehliyeti, aracin yesil sigortasi ve seyahat plani yazisi eklenmelidir. Tekne kime ait ise, Baglama
Katigu ya da Tonilato Belgesi teknenin gecerli sigortasi, kaptana veya tekneyi kullanacak kisiye ait
kaptanlik belgeleri, kullanacak kisinin pasaportunun ilk sayfasi ve gecerli vizesinin fotokopisi, tekne
kiralk ise kira sozlesmesi olmalidir.

5. Konaklama belgesi. Otelde ya da yurtta kalinmasi halinde isminizin gegtigi konaklama rezervasyonu.
Eger bir evde kalinacaksa, ev sahibinden alinmis, sitemizdeki “aile-arkadas ziyareti” davetiyesi, davet
eden kisinin kimlik fotokopisi. Davet eden kisi AB vatandasi degilse oturum izni ve vize gorintisu
gerekmektedir. Ayrica evin tapu ya da kira kontrati sunulmalidir.



6. Eger Ulke degistirilecekse mutlaka Ulkeler arasi nasil gececeginizi gosteren ucak ya da tren
rezervasyonlari. (isminizin belgelerde gectiginden emin olunuz).

7. Seyahat ile ilgili ayrintilari belirten bir dilekge yazilmalidir. Birlikte gidilen diger kisilerden dilek¢ede
bahsedilmeli ve yakinlik dereceleri belirtiimelidir (arkadas, aile bireyi, aile dostu vb...) Birlikte seyahat
edeceginiz kisinin varsa gecerli Schengen vizesinin ya da hususi pasaportunun ilk 6n sayfasinin
fotokopisi gereklidir. Kisi vizeye basvuracak ise vize randevu kagidi sunulmalidir.

Asagida belirtilen belgelerin ziyaretin amacina uygun olanlar ibraz edilecektir:

e Ogrenim amaciyla: Ulusal mevzuata uygun davetiye ve/veya teminat (Not: italyan egitim,
formasyon veya arastirma kurumunca verilen kayit sertifikasi), Tlrkiye'deki Giniversiteden alinmis
yazi, hibe alinacaksa hibe yazisinin valilikten apostil yapilmasi gerekmektedir. (E-imzal olarak
verilen hibe yazisinin apostil yaptirilma sarti yoktur). (Basvuru sahibinin gidis amacina ve Erasmus /
Sokrates burslu olarak bir italyan Universitesi’nde egitim gérecegine dair belgeler). Tiirkiye
kurumlarindan alinan belgeler 1slak imzali ve kaseli olmahdir.

e Erasmus projesiyle egitim alacak kisiler igin:

a. Egitim déneminin tarihlerini ve katiimcinin isim soyismini belirten kabul mektubu.

b. Learning Agreement (Ui¢ taraftan imzali olarak) belgesini sunmasi gerekmektedir. Renkli
fotokopi olarak sunulmahdir.

c. Valilikten apostil yaptiriimig Hibe yazisi. (Hibe yazinizi e-imzali olarak aldiysaniz apostil yaptirmaniza
gerek yoktur). Yabanci 6grenciler, Universitelerinin bagh oldugu valilikten apostil yaptirmahdirlar.
d. Barkodlu 6grenci belgesi (e-devletten barkodlu olarak alinmalidir).

e.Transcript - 1slak imzali ya da barkodlu (Yabanci 6grenciler bagh olduklari valilikten apostil
yaptirarak sunmalidirlar)

f. Mezunsaniz e-devlet sistemi izerinden alinmis barkodlu mezuniyet belgesi.

g. Universite araciligi ile katiliyorsaniz iniversitenizden programa katilacaginiza dair ve tarihleri
belirten, adinizin gectigi 1slak imzali yazi.

h. Programa eger bir dernek araciligi ile katiliyorsaniz, araci Dernekten islak imzali olarak verilmis
programa katilacaginizi belirtir yazi ve dernegin kurulus evraklarinin da sunulmasi gerekmektedir.

e AB’nin egitim, 6grenim veya arastirma programlarina katilim amaciyla:

a. Universite veya arastirma merkezi tarafindan génderilen davet mektubu.

b. Vize basvurusu yapanin, bir Avrupa Birligi Programi kapsaminda desteklendigini gosterir Tirkiye Ulusal
Ajansi (AB Egitim ve Genclik Programlari Merkezi) veya TUBITAK tarafindan verilmis mektup.

a. Basvuru sahibi 6gretmen veya 6gretim gorevlisi ise: isveren mektubu ve izin onayi, SGK ise giris
bildirgesi, barkodlu hizmet dokiimi, son 3 aylik kase imzali maas bordrolari, son 6 aya ait kase imzali

ve imza sirkileri ile sunulmus maas hesap dokimd.

b. Basvuru sahibi 6grenci ise: Ogrenci Belgesi (E-devletten barkodlu talep edilmektedir), transcript.
Yabanci uyruklular i¢in transkriptleri Apostilli talep edilmektedir.

¢ Dil egitimi amaciyla: Okul Kabul Belgesi (acceptance), 6zel bir dil kursu olmasi durumunda okul 6deme
belgesi, kabul belgesini imzalayan kisinin kimlik fotokopisi, kursa ait visura camerale belgesi.

e Staj programina katihm amaciyla: Ulusal mevzuata uygun davetiye ve/veya teminat (davetiye yollayan
kisiye ait kimlik veya pasaport goritlisu talep edilmektedir), Tlrkiye’deki Gniversiteden alinmis yazi
(Basvuru sahibinin gidis amacina ve Erasmus / Sokrates burslu olarak bir italyan Universitesi’'nde egitim
gorecegine dair belgeler, hibe yazisi (apostilli ya da e-imzali), transkript (yabanci 6grenciler icin
valilikten apostilli olmalidir), barkodlu 6grenci belgesi, learning agreement 3 taraftan imzal renkli
fotokopisi). Tlirkiye kurumlardan alinan belgeler islak imzali ve kaseli olmasi gerekmektedir. Staj eger
bir italyan bir firmada yapilacak ise o firmadan davet mektubu (ticari davetiye formatini ticari



basvurular icin gerekli belgeler kismindan indirebilirsiniz) davet eden kisinin kimlik fotokopisi ve
firmaya ait Visura Camerale sunmasi gerekmektedir. Eger bir dernek araciligi ile gidiliyorsa o dernegin
kurulus evraklari ve dernekten kisinin programa katilacagini belirten orjinal yazi gerekmektedir.

e AISEC programina katilim amaciyla: Tlrkiye’deki AISEC'ten kisinin programa katilacagini belgeleyen yazi,

Italya’daki AISEC’ten davetiye (e-mail ¢iktisi olabilir), Eger bir evde konaklama yapilacaksa, konaklamayi
saglayan kisiden davetiye ve kimlik fotokopisi. (Davetiye formati aile arkadas ziyareti davetiye formati
ile ayniolmalidir.

Internet sitemizde bulabilirsiniz). Calismiyorsaniz, sponsor evraklari sunulmahdir. (sponsor

evraklari icin “sponsor sunularak basvuru yapilmasi halinde” kismina bakiniz)

8. CGalisan kisiler:

a. Antetli ya da kaseli kagida i1slak imzali isveren yazisi ve izin onayi. (Dilekgeyi imzalayan kisi yetkili bir kigi
olmahdir ve imza beyannamesi ya da sirkileri basvuru sirasinda mutlaka sunulmahdir).

b. imza sirkiileri/imza beyannamesi fotokopisi

c. Calistigi isyerinin 6 ayi asmamis glincel oda kayit sureti/faaliyet belgesi fotokopisi.

d. Ticaret sicil gazetesi kopyasi.

e. Glncel vergi levhasi kopyasi.

f. ise giris bildirgesi (barkodlu)

g. SGK’dan ya da e-devletten alinmis barkodlu detayl hizmet dokimd. (Sgk’dan verilen belgelerin

barkodlu oldugundan emin olunuz. Sadece kase imzali belgeler kabul edilmemektedir).

h. isyerinden islak imzali ve kaseli son 3 aylik maas bordrosu.

i. Son 6 aya ait maas hesap dokimu (bankadan islak imzali, kaseli ve imza sirkileri ile). Maasin elden
alinmasi halinde “maasin elden verildigini belirten”, sirket yetkilisi tarafindan kase imzali dilekce
sunulmalidir.

j. Ekonomik durumunuzu gosteren varsa diger son 6 aylik giincel ve bakiyeli, bankadan islak imzali, kaseli

ve imza sirkileri ile alinmis banka hesap dokiimda. (Alis tarihi 15 giinden eski olmamalidir.) TL hesap

doklmuindzin yanisira varsa doviz hesaplari, vadeli hesaplar (kase-imza-imza sirkileri ile) ruhsat ve tapu
fotokopileri belgelerin arasina eklenebilir.

***Avukatlar kendi baro kayitlarina ek olarak baska bir avukatin yaninda calisiyorlarsa o kisinin baro
kaydini da ibraz etmelidir. (Ayrica imza sirkileri ve gilincel vergi levhasi, barkodlu hizmet dokimii
sunmalidirlar (calisan kisiler

kismina bakiniz)).

9. isverenler icin gerekli belgeler;

a.lsyerinin antetli veya kaseli ve imzali kagidina yazilmis dilekge.

b. 4B Bag-Kur hizmet dokiimi. Barkodlu olarak e-devlet sistemi tGizerinden alinmalidir.

c.Bagh bulundugu odadan son 6 ay icerisinde alinmis oda kayit sureti / faaliyet belgesi.

d. Ticaret sicil gazetesi kopyasi. (sirket ortagi ya da sahibinin ismi mutlaka gecmelidir)

e. Guncel vergi levhasi.

f. Ekonomik durumunuzu gosteren son 6 aylik glincel ve bakiyeli, bankadan islak imza ve kaseli, imza
sirktleri ile alinmis banka hesap dokiima. (Alis tarihi 15 giinden eski olmamalidir.) Varsa tapu ve

ruhsat belgelerin arasina eklenebilir.

isverenlerin ayrica emekli olmasi durumunda emekli kismindaki belgeleri de hazirlamalari gerekmektedir.



10.  Giftgiler:

a.Bulunduklari yila ait Ziraat Odasi tarafindan verilen Ciftgi Belgesi.

b. 4A — 4B- 4C detayh ve barkodlu hizmet dékimd.

c. Emeklilik durumu varsa bankadan alinmis, emekli maasini gésterir son 6 aya ait hesap dokimi
(kase,imza ve imza sirkdleri ile bankadan alinmis olmaldir).

11. Emekliler:

a.Bankadan emekli maasini gosterir son 6 aya ait hesap dokimi (kase,imza ve imza sirkiileri ile

bankadan alinmis olmahdir).

b. E-devlet sistemi tGizerinden alinmis barkodlu hizmet dokiimu. (Sgk’dan da barkodlu olarak temin
edilebilir.)

***Barkodsuz dokiimler uygun degildir.

c. Emekli sandig1 ya da banka emeklilerinin bagh olduklari kurulustan emekli olduklarina dair islak imzal

yazi almalari gerekmektedir.

d. Ekonomik durumunuzu gésteren son 6 aylik glincel ve bakiyeli, bankadan islak imzali ve kaseli,

banka hesap dokimd. (als tarihi 15 giinden eski olmamalidir.) TL hesap dokiimiinizin yanisira varsa

doviz hesaplari, vadeli hesaplar, ruhsat ve tapular da belgelerin arasina eklenebilir.

12. Nifus Midirligii’'nden tam vukuath niifus kayit 6rnegi (aile fertlerinin goérilmesi gerekmektedir (es-
cocuk- anne-baba) (Evlenmis bayanlar icin eski soyisimleriyle alinmis —anne babalarini da gosteren nifus
kayit 6rnegi ayrica eklenmelidir.)

13. E-devletten alinacak tarihgeli yerlesim yeri belgesi (e-devlette arama motoruna tarihgeli
yerlesim yeri yazdiginizda bu belgeye ulasabilirsiniz).

14. Nifus clizdani fotokopisi.

15. Son 10 yilda alinmis ve talep edilen vize siresinin bitiminden itibaren en az 90giin gegerli olan
pasaport asli. (pasaportun karsiliklien az 2 sayfasi bos olmalidir)

16. Pasaportun ilk sayfasi dahil, islenmis tiim sayfalarinin fotokopileri. Eski pasaportunuz (hususi
ve hizmet pasaportu dahil) mevcut ise; ilk sayfasi ve dnceden alinmis vizelerin ve giris-cikis
kaselerinin fotokopileri.

17. Birlikte seyahat edeceginiz kisinin varsa gecerli Schengen vizesinin ya da hususi pasaportunun ilk 6n
sayfasinin fotokopisi ve buna ek olarak o kisiye ait ugak rezervasyonu da eklenmelidir. Vizeye daha
sonra basvuracaksa randevu kagidieklenmelidir.

SPONSOR SUNULARAK BASVURU YAPILMASI HALINDE :

Sponsor olan kisiyle yakinlik derecesinin tam vukuatl niifus kayit érnekleri ile ispatlanmasi
gerekmektedir.

a.Eger sponsor es, anne ya da baba disinda bir kimse olacaksa (kardes, ikinci derece akraba), bu kisinin
noterden tim masraflari karsilayacagina dair “Taahhitname” vermesi gerekmektedir.

b. Sponsorluk dilekgesi ve sponsorun kimlik fotokopisi (ehliyet ya da pasaportta sunulabilir).

c.Sponsor olacak kisilerin de kendileri bagvuruyormus gibi Gstte ve altta belirtilen isyeri ya da galisma
belgelerinden kendi durumlarina uygun olanlari ve sponsora ait ekonomik durumunu gésteren son 6
aylik gincel ve bakiyeli, bankadan islak imza ve kaseli, imza sirkileri ile alinmis bakiyeli banka hesap
doklmleri. (Ahs tarihi 15 giinden eski olmamalidir.)




25 Eylul 2014 tarihinden VIS-Visa Information Services uygulamasina gecilmistir. Bu tarihten itibaren
herhangi bir Schengen llkesinden vize almak isteyen basvuru sahipleri parmak izi vermek zorundadir.

Bazi durumlarda Biiyiikelgilik parmak izinizi tekrar vermeniz igin sizi tekrar ¢agirabilir.

e Vize licreti ve VFS Global servis licreti ddemeleri basvuru sonrasi Vize Bagsvuru Merkezi’'nde
bulunan vezneye nakit ve Tiirk Lirasi olarak yapiimaktadir.

Lutfen Dikkat:
o Elcilik, ek belgeler talep etme hakkini sakl tutar.

BASVURU SONRASI EK BILGILER:

Basvuru takibinizi http://www.vfsglobal.com/italy/turkey adresimizden basvurunuz sonrasi tarafiniza
verilecek olan fisin Gizerindeki Referans numarasini ve dogum tarihinizi girerek yapabilirsiniz veya 0212
373 58 28 numarali telefondan arayarak da bilgi alabilirsiniz.

Pasaport teslim almaya gelirken litfen yaninizda basvurunuzu yaptiktan sonra aldiginiz fisi getirmeyi
unutmayiniz. Pasaportunuzu sizin yerine bir baskasi teslim alacaksa niifus clizdani fotokopinizin altina
yazdiginiz imzali yetki yazinizi ve beyaz fisinizi teslim alacak kisiye vermeniz gerekmektedir.

UYARI 1: Red almaniz durumunda baskasi sizin yerinize pasaportunuzu teslim alamaz. Pasaportunuz
ancak noter onayli vekaletname ile bir baskasina verilebilir. (orjinal vekaletname). UYARI 2:
Pasaportunu kurye ile isteyen yolcularimizin basvurularinin olumsuz sonug¢lanmasi durumunda
pasaportlarini ofisimize bizzat gelerek elden teslim almalari gerekmektedir.

Pasaport Teslim Saatlerimiz: 15:00 —17:00 saatleri arasindadir.
Pasaportunuzu alana kadar litfen fatura ve fisinizi saklayiniz.


http://www.vfsglobal.com/italy/turkey

